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系所端功能說明
各關卡人員於線上審核學生線上申請停修之申請

審核路徑有兩種：

(1)登入單登平台後即時顯示(畫面右側)

(2)單登平台→行政→行政相關業務→流程簽核清單



(1)登入單登平台後即時顯示

(2)單登平台→行政→行政相關業務→流程簽核清單

(2)從個人→流程簽核中，亦可看到待簽
核之流程清單，表單模組屬於「學生課
程停修申請」

(1)登入系統後，若當前有待簽核之流程，
會即時顯示，點選進入簽核來審核
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補充說明：若無「流程簽核清單」功能，請至「商店」->「未安
裝」->「行政業務」中，點選並加入
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系所端-學生停修申請審核
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到簽核流程頁面，點選「詳細資訊」
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系所端-學生停修申請審核
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進到審核頁進行審核
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系所端-學生停修申請審核
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（補充說明）：如果遇到三名老師合開的課程，點選「流程異動」
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系所端-學生停修申請審核
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（補充說明）：選擇要加會的合開課程代表教師->可直接輸入姓名關鍵字，或依序選擇行政單位清單後，
點選「查詢」後，選取要加會之授課教師，選完並儲存後回到審核頁面，再點選「簽核送出」

1.確認授課教
師後按加會

2.確認流程是
否正確

3.按儲存

4.簽核
送出
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審查完成後，該流程出現再「已完成簽核歷史記錄」即代表完成
審核
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